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REGIMENTO

DEPARTAMENTOS CURRICULARES

Artigo 1.2
Departamentos Curriculares

Os artigos seguintes sdo regidos nos termos do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, com as
alterac¢des introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 224/2009, de 11 de setembro, e pelo Decreto-Lei
n.2 137/2012, de 2 de julho, nos seus artigos 44.2 e 45.2, bem como pelo Despacho Normativo
n217-A/2015, de 22 de setembro, publicado anualmente.

Artigo 2.2
Composicao e competéncias dos Departamentos Curriculares

Os Departamentos Curriculares sdo compostos por todos os professores dos grupos de docéncia
referidos no seguinte quadro:

Departamento Grupos de recrutamento
Pré - escolar 100 (Educagdo pré-escolar)
1.2 Ciclo 110 (1.2 ciclo)

120 (Inglés 1.2 ciclo)

210 (Portugués e Francés)
220 (Portugués e Inglés)
Linguas 300 (Portugués)

320 (Francés)

330 (Inglés)

340 (Alemdo)

350 (Espanhol)

(
(1.
(
(
(
(
(
(
(
(
200 (Portugués e Estudos Sociais)
290 (EMRC)
400 (Histdria)
410 (Filosofia)
420 (Geografia)
430 (Contabilidade e Economia)
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

Ciéncias Sociais e Humanas

230 (Matematica e Ciéncias da Natureza)
500 (Matematica)

Matematicas e Ciéncias Experimentais | 510 (Fisica e Quimica)

520 (Biologia e Geologia)

550 (Informdtica)

240 (Educacgdo Visual e Educag¢do Tecnoldgica)
250 (Educagdo Musical)

260 (Educacao Fisica)

530 (Educagao Tecnoldgica)

600 (Artes Visuais)

610 (Mdusica)

620 (Educacdo Fisica)

910 (Educacgdo Especial 1)

920 (Educacgdo Especial 2)

930 (Educacgdo Especial 3)

Expressées
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1. Cabe ao Departamento Curricular:

i. Planificar e adequar a realidade do Agrupamento a aplicacdo dos Planos de Estudos
estabelecidos ao nivel nacional;

il. Elaborar e aplicar medidas de reforco no dominio das didaticas especificas das
disciplinas;

iii. Elaborar a proposta dos critérios de avaliacdo a apresentar ao Conselho Pedagdgico;
iv. Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa do

Agrupamento, a adoc¢do de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento, quer dos
planos de estudos, quer das componentes de ambito local do curriculo;

V. Analisar a oportunidade de ado¢do de medidas de gestao flexivel dos curriculos e de
outras medidas, destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusao;

Vi. Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcdo da especificidade de grupos
de alunos;
Vil Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da

aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

viii. Identificar necessidades de formacdo dos docentes;

ix. Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

X. Colaborar na construgdo do Projeto Educativo do Agrupamento;

xi. Elaborar propostas para o Plano Anual de Atividades, tendo em vista a concretiza¢do

do Projeto Educativo do Agrupamento;
Xii. Elaborar e avaliar o Plano Anual das Atividades do Departamento, tendo em vista a
concretizacdo do Projeto Educativo do Agrupamento;

xiil. Assegurar o desenvolvimento de componentes curriculares;

Artigo 3.2
Coordenador de Departamento
O Coordenador de Departamento Curricular € um docente eleito, pelo Conselho de Docentes,
de entre uma lista de trés docentes, propostos pela Diretora, para o exercicio do cargo, de
acordo com o n.27 do artigo 43.9, do Decreto-Lei 137 de 2 de julho de 2012 e desempenha as
fungdes de acordo com a legislagdo e os regulamentos aplicaveis.

Artigo 4.2
Competéncias do Coordenador de Departamento
E da responsabilidade do Coordenador de Departamento:
i- Convocar e presidir as reunides de departamento;
ii- Representar o departamento no Conselho Pedagogico;
iii- Promover medidas de planificacdo e de avaliacdo das atividades do departamento;
iv- Informar todos os membros das matérias tratadas em reunides de Conselho Pedagdgico;
v-  Transmitir ao Conselho Pedagdgico as recomendac¢des do departamento;
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vi- Assegurar a coordenacdo das orienta¢des curriculares e dos programas de estudo,
promovendo a adequacdo dos seus objetivos e conteldos a situacao concreta da Escola ou
do Agrupamento de Escolas;

vii-Promover a articulagdo com outras estruturas ou servicos da Escola ou do Agrupamento de
Escolas, com vista ao desenvolvimento de estratégias de diferenciacdo pedagdgica;

viii- Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares locais
e a adocao de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos;

ix-  Cooperar na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo dos instrumentos de autonomia
do Agrupamento de Escolas;

Xiv. Promover a realizacdo de atividades de investigacao, reflexao e de estudo, visando a

melhoria da qualidade das praticas educativas

XV. Coordenar as atividades pedagoégicas a desenvolver pelos professores do

Departamento;

xvi. Analisar e debater, em articulagdo com outras escolas, questées relativas a adogdo de

modelos pedagoégicos, de métodos de ensino e de avaliacio, de materiais de
ensino/aprendizagem e manuais escolares;

xvii.  Desenvolver, em conjugacdo com os servicos de Psicologia e Orientacdo e os Diretores
de Turma, medidas nos dominios da orientacdo, acompanhamento e avaliacdo dos alunos,
visando contribuir para o seu sucesso educativo;

xviii. Desenvolver medidas no dominio da formac¢do dos docentes do Departamento,
guer no ambito da formacdo continua, quer no apoio aos que se encontram em formacao
inicial;

Xix. Definir critérios para a atribuicdo de servico docente e gestdo de espacos e
equipamentos;

Q-

XX. Coordenar o trabalho de elaboracdo de informacdes e provas de equivaléncia
frequéncia, ou de outros documentos a realizar durante o ano letivo, bem como propor a
nomeacao de juris de exames a Diretora;

2. Os Departamentos Curriculares reinem:

i. ordinariamente no inicio do ano letivo, trimestalmente e sempre que necessario;

il. extraordinariamente, quando convocados pela Diretora do Agrupamento, por
solicitagdao do Coordenador, a pedido do Conselho Geral ou do Conselho Pedagdgico, e sempre
que pedido por um ter¢o dos seus membros em efetividade de funcgées;

3. Caso se justifique, o Coordenador pode reunir restritamente apenas com a participagdo
dos professores de um ou mais grupos disciplinares; ou em conselhos de ano, sempre que o
Departamento considere util ao seu funcionamento, para tratar assuntos que envolvam a
definicdo de pré-requisitos e de competéncias, a planificacdo de atividades das disciplinas, a
articulagdo vertical dos programas, a execugdo de atividades inseridas no plano anual de
atividades e outros assuntos de natureza pedagdgica.

4. Os Departamentos organizam-se por grupos disciplinares para efeitos de articulacdo

curricular, elaboracdo de planificacdes, definicdo de estratégias, operacionalizacdo e
uniformizacdo, de forma adequada, das praticas educativas.

5. Cada grupo disciplinar integra os docentes da mesma disciplina/ano ou docentes
participantes em atividades especificas, sendo presidido, sempre que possivel, pelo delegado.



Artigo 5.2
Funcionamento dos Departamentos

1. AsreuniGes gerais de departamento decorrerdo na Escola Sede do Agrupamento, na Escola
EB 2,3 Dr. Francisco Cabrita ou noutra escola do Agrupamento a designar na convocatoria.

2. As convocatérias sdo efetuadas por via eletrénica e/ou publicitadas no expositor das salas
de professores, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

3. Em todas as convocatodrias, para além de uma ordem de trabalhos na qual, de forma
explicita, constem todos os assuntos a tratar, devera haver um ultimo ponto intitulado “outros
assuntos”.

4. Juntamente com a convocatdria, e sempre que se justifique, o coordenador devera entregar
ou enviar por via eletrénica os documentos que serdo alvo de andlise, de discussdo e de decisao.
5. Avreunido terd inicio a hora marcada, ou até quinze minutos depois, assim que se verifique
a presenca da maioria dos seus membros.

6. Asreunibes de departamento tém a duracdo mdxima de duas horas, podendo prolongar-se
caso os presentes assim o decidam.

7. Sempre que a reunido for agendada e ndo estiver presente a maioria dos docentes, sera
realizada nas 24 horas subsequentes, sem necessidade de convocatodria.

8. Sempre que haja decisGes que necessitem de votacdo, nenhum dos docentes presentes se
pode abster.

9. Em caso de empate na votacdo, o Coordenador do Departamento tem voto de qualidade,
salvo se a votacdo tiver sido efetuada por escrutinio secreto.

10. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se de imediato a nova
votacgao.

11. De cada reunido serd lavrada ata, sendo admitidas declaracGes de voto, devidamente
fundamentadas.

12. As atas serdo elaboradas em suporte informatico.

13. O secretario da reunido, depois de lavrar a ata, devera envid-la, por correio eletrdnico, a
todos os docentes com a maior brevidade possivel. Os docentes deverdo sugerir as alteracGes
necessarias no prazo de 48 horas, findas as quais a ata, considerada aprovada, serd reenviada
por correio eletrénico a todos os membros do Departamento e entregue pelo Coordenado na
Direcgao.

14. As atas deverdo ser elaboradas rotativamente por todos os docentes, com excegao do
presidente da reunido, obedecendo a uma sequéncia alfabética. No primeiro ciclo, as atas serdo
elaboradas pelos professores de apoio educativo.

15. Em caso de auséncia do docente a quem compete redigir a ata, esta deve ser lavrada pelo
elemento seguinte, de acordo com a lista nominal constante na folha de presencas.

16. O docente designado como secretdrio e que esteja ausente na reunido redigird a ata na
reunido seguinte e, continuando a verificar-se o seu impedimento, a reda¢do da ata sucederd na
primeira reuniao em que esteja presente.

Artigo 6.2
Grupos disciplinares

1. Os grupos disciplinares sdo estruturas complementares de apoio ao departamento
curricular no que diz respeito a questdes especificas do grupo ou disciplina, em matéria de



carater estritamente didatico.

2. Os grupos disciplinares sdo constituidos pelos docentes que lecionam a mesma disciplina.
3. Por cada grupo disciplinar com trés ou mais docentes, devera existir um representante de
grupo de recrutamento (delegado de grupo disciplinar) que reporta perante o Coordenador de
Departamento.

4. Nos grupos disciplinares com instalagdes afetas, deve haver diretores de instalagGes.

5. O delegado de grupo disciplinar é nomeado pela Diretora, ouvido o Coordenador de
Departamento.

6. No grupo disciplinar a que o Coordenador de Departamento curricular pertence, pode nao
haver lugar a nomeacao de delegado de disciplina, mas devem acrescer as horas.

7. O mandato do delegado de grupo disciplinar tem a dura¢do do mandato da Diretora.

Artigo 7.2
Competéncias do Delegado de Grupo Disciplinar

1. Sem prejuizo de outras que lhe sejam atribuidas por lei, ao delegado de grupo disciplinar
compete coordenar a atividade do grupo, nomeadamente:

ii. colaborar com o Coordenador do Departamento curricular em todas as questdes do
ambito das competéncias que a este estdo conferidas;

iii. representar o grupo/disciplina nas situacbes consideradas necessarias;

iv. promover a troca de experiéncias e a cooperagdo entre os professores do grupo;

V. estimular a criacdo de condicdes que favorecam a formacdo continua e apoiar os
docentes menos experientes;

Vi. orientar e apoiar o trabalho dos professores da sua disciplina em conformidade com as
decisdes das demais estruturas da escola;

Vil orientar a planificagdo das atividades letivas e ndo letivas;

viii. aferir critérios e instrumentos de avaliagao;

ix. manter os professores da disciplina devidamente informados;

X. organizar a documentacdo da disciplina ou grupo;

Xi. manter atualizado o inventario de material;

xii. solicitar a aquisicdo do material necessario para o desenvolvimento das atividades

pedagdgicas, por indicacdo do grupo disciplinar;
xiil. coordenar o trabalho de elaborag¢do de Informagdes de Prova e Provas de Equivaléncia
a Frequéncia, ou outros documentos durante o ano letivo.



ESPECIFICIDADES
EDUCACAO PRE-ESCOLAR

Artigo 8.2
Competéncias dos Educadores responsaveis de Grupo

1. Compete aos educadores de grupo:

i. Proceder a avaliacdo das criancas;

il. Colaborar em atividades culturais, desportivas e recreativas que envolvam as criangas,
de acordo com o Plano Anual de Atividades do Agrupamento e com os critérios de participacdo
definidos pela Diretora e/ou Conselho Pedagdgico;

iii. Cumprir as diretivas e/ou as delibera¢cdes emanadas do respetivo Departamento;

iv. Marcar, no inicio de cada ano letivo, o dia e a hora de atendimento semanal aos
Encarregados de Educacao;

V. Promover a¢Bes que estimulem o envolvimento dos Pais e Encarregados de Educacao
no percurso escolar dos seus educandos;

vi. Registar, por escrito, os contactos com Encarregados de Educagdo, com o pormenor
que a relevancia de cada assunto merecer;

vil. Organizar o processo da crianga ao longo de todo o ano letivo;

viii. Colaborar, findo o ano letivo, no ato de renovacdo de matricula das criangas e na

constituicdo das novas turmas para o ano letivo seguinte.

Artigo 9.2
1.2 Ciclo do Ensino Basico

2. 0O Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo é composto por todos os docentes titulares de turma,
docentes de Inglés, docentes de PLNM, docentes com coadjuvacbes e docentes de apoio
educativo, a exercer fun¢des nas escolas de 1.2 Ciclo do Agrupamento e que compdem o
Departamento Curricular do 1.2 Ciclo.

3. 0O Coordenador de Departamento Curricular do 1.2 Ciclo é um docente, eleito pelo Conselho
de Docentes, de entre uma lista de trés docentes, propostos pela Diretora, para o exercicio do
cargo, de acordo com o n.27 do artigo 43.2, do Decreto-Lei 137 de 2 de julho de 2012 e
desempenha as fungdes de acordo com a legislacdo e regulamentos aplicaveis.

4. Anualmente, e passando de forma rotativa por todos os elementos do conselho de ano, o
Coordenador delega fungdes aos professores para que possam coordenar e presidir as reunides
dos Conselhos de Docentes de Ano. A coordenagdo pedagdgica de cada ano tem por finalidade
a articulagdo das atividades das turmas, sendo assegurada por estruturas proprias (docentes
titulares de turma do 1.2 Ciclo do Agrupamento) que se reiinem por anos de escolaridade, sob
orientacdao de um Coordenador de Ano.

5. 0O Coordenador de Departamento Curricular do 1.2 Ciclo serd substituido, nas suas faltas e
impedimentos, por um docente eleito de entre uma lista de trés docentes, propostos pela
Diretora para o exercicio do cargo.

Artigo 10.2
Funcionamento do Departamento do 1.2 Ciclo

1. Asreunides do Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo do Ensino Basico decorrerdo na Escola
Sede do Agrupamento, ou numa das escolas do 12 Ciclo.

2. Avreunido terd inicio a hora marcada, ou até quinze minutos depois, assim que se verifique
a presenca da maioria dos seus membros.
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3. As reunides dos Conselhos de Docentes iniciam-se em Plendrio, apds o que se seguirdo
reunides setoriais de ano, sempre que necessario. No final dos trabalhos, o Conselho de
Docentes volta a reunir-se em Plendrio, para aferir decisGes e uniformizar procedimentos.

4. Dasreunides setoriais de ano, serdo elaborados memorandos, sinopses, relatérios, resumos
e/ou sinteses, que ficam anexas a ata da reunido.

5. Sempre que necessario, o Conselho de Docentes reldne-se unicamente em “Conselho de
Docentes de Ano”. Da reunido serd lavrada a respetiva ata.

6. Sempre que a reunido for agendada e nao estiverem presentes dois tercos dos docentes,
serd realizada nas 24 horas subsequentes, sem necessidade de convocatoria.

7. A auséncia a reunido deve ser justificada nos termos da lei e corresponde a dois tempos
letivos.

8. 0 Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo do Ensino Basico devera reunir em conjunto com o
Conselho de Docentes de Educacdo Pré-Escolar e com os Conselhos de Disciplina do 2.2 Ciclo,
sempre que os assuntos a tratar envolvam a articulacdo vertical e a planificacdo e a execucdo de
projetos/atividades comuns inseridas no Plano Anual de Atividades.

9. 0O Conselho de Docentes articula e reiine com os servicos especializados de apoio educativo,
nomeadamente com os docentes de Educacdo Especial, em momentos de avaliagdo ou noutros
momentos julgados necessarios.

10. So6 podem ser objeto de decisdo os assuntos incluidos na convocatdria, exceto se dois tercos
dos membros presentes reconhecerem a urgéncia da deliberacdo imediata sobre outros
assuntos.

11. Sempre que haja decisdes que necessitem de votagdao, nenhum dos docentes presentes em
gualquer reunido pode abster-se.

12. Em caso de empate na votacdo, o Coordenador do Conselho de Docentes tem voto de
gualidade, salvo se a votacao tiver sido efetuada por escrutinio secreto.

13. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se de imediato a nova
votacao.

14. De cada reunido serd lavrada ata, sendo admitidas declaragées de voto, devidamente
fundamentadas.

15. As atas serdo elaboradas em suporte informatico.

16. O secretdrio da reunido, depois de lavrar a ata, devera envid-la, por correio eletrdnico, a
todos os docentes do Conselho de Docentes, no prazo de 72 horas. Os docentes deverao sugerir
as alteragOes necessarias no prazo de 48 horas apds a sua recec¢do, findas as quais sera
considerada aprovada, reenviada por correio eletrénico a todos os membros do Conselho de
Docentes e entregue pelo Coordenador na Diregao.

17. As atas deverdo ser elaboradas rotativamente pelos professores de Apoio Educativo, com
excecao do presidente da reunido e dos coordenadores de ano, obedecendo a uma sequéncia
alfabética.

18. Em caso de auséncia do docente a quem compete redigir a ata, esta deve ser lavrada pelo
elemento seguinte na lista nominal da folha de presencas.

19. O docente designado como secretdrio e que esteja ausente na reunido redigird a ata na
reunido seguinte. Caso continue a verificar-se o seu impedimento, a redac¢do da ata sucederd na
primeira reunidao em que esteja presente.

20. Todos os docentes tém acesso as pastas organizadas pelo Coordenador, na drive.



Artigo 11.2
Competéncias dos Docentes Titulares de Turma

1. Compete aos docentes titulares de turma:

ii. Assegurar o desenvolvimento do Plano de Turma numa perspetiva de articulacao
interdisciplinar;

iii. Avaliar, rever e, se necessario, reformular o Plano de Turma no final de cada periodo,
mediante analise da situacdo pedagodgica e social dos alunos do respetivo grupo/turma, que
contemple estratégias de diferenciacdo pedagdgica e de adequacgdo curricular destinadas a
promover a melhoria das condicdes de aprendizagem e a articulacdo escola/familia;

iv. Informar a Diretora até 30 de abril de cada ano letivo, através do preenchimento da
Ficha de Referenciacdo, da existéncia de alunos com necessidades educativas e colaborar
conjuntamente com o conselho de turma na identificacdo de novos casos;

V. Proceder a avaliacdo formativa e sumativa em conformidade com o Decreto-Lei
139/2012 de 5 de julho, a Portaria n.2 243/2012 de 10 de agosto;
Vi. Colaborar em atividades culturais, desportivas e recreativas que envolvam os alunos e

a comunidade, de acordo com o Plano Anual de Atividades, com o Projeto Curricular do
Agrupamento, com as propostas da Autarquia e com os critérios de participacao definidos pela
Diretora e/ou Conselho Pedagdgico;

Vil Cumprir as diretivas e/ou as delibera¢cdes emanadas do respetivo Departamento;

viii. Marcar, no inicio de cada ano letivo, o dia e hora de atendimento semanal aos
Encarregados de Educacao;

ix. Promover a¢Bes que estimulem o envolvimento dos Pais e Encarregados de Educacao
no percurso escolar dos respetivos educandos;

X. Registar, por escrito, os contactos com Encarregados de Educagdao com o pormenor que
a relevancia de cada assunto merecer;

Xi. Convocar para uma reunido o Encarregado de Educagdo de um aluno sempre que este
atinja metade do numero de faltas injustificadas ou quando exceda o limite de faltas
injustificadas permitido por lei.

xil. Zelar pela boa organizagdo do processo do aluno ao longo de todo o ano letivo,
deixando-o bem organizado no final do mesmo;

xiil. Cumprir, escrupulosamente, o estipulado na legislagdo em vigor quanto aos
procedimentos referentes ao regime de faltas dos alunos;

Xiv. Colaborar, findo o ano letivo, no ato de renovacdo de matricula dos alunos e na
constitui¢do das novas turmas para o ano letivo subsequente;

XV. Supervisionar as atividades de enriquecimento curricular, de acordo com o artigo 13.2
do Despacho n.29265-B, de 15 de julho de 2013.

Artigo 12.2
Conselho de Docentes de Coordenacdo de Ano
A coordenagdo pedagégica de cada ano tem por finalidade a articulagdo das atividades das
turmas, sendo assegurada por estruturas préprias (docentes titulares de turma, apoio, inglés,
PLNM e coadjuvagdes do 1.2 Ciclo do Agrupamento) que se relinem por anos de escolaridade,
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para articulagdo de atividades escolares, sob orientacdo do Coordenador de Departamento que
podera designar um professor titular para presidir as reunides a efetuar.

Artigo13.2
Competéncias do Conselho de docentes

Sem prejuizo de outras competéncias a fixar no Regulamento Interno, ao Conselho de docentes
compete:

1. Planificar e adequar a realidade da Escola ou do Agrupamento a aplicacdo dos planos de
estudo estabelecidos ao nivel nacional;

2. Planificar as atividades e projetos a desenvolver anualmente, de acordo com as orienta¢des
do Conselho Pedagdgico;

3. Assegurar a organizagdo e o acompanhamento das atividades a desenvolver com os alunos
do mesmo ano de escolaridade;

4. Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestao flexivel dos curriculos e de outras
medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusao;

5. Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios da aplicagdo
de estratégias de diferenciacdo pedagdgica e da avaliacdo das aprendizagens;

6. Articular com os diferentes Departamentos Curriculares o desenvolvimento de
competéncias;

7. Cooperar com outras estruturas de orientacdo educativa e com os servicos especializados
de apoio educativo na gestdo adequada de recursos e na adocdo de medidas pedagdgicas
destinadas a melhorar as aprendizagens;

8. Dinamizar e coordenar a realizacdo de projetos interdisciplinares das turmas;

9. Identificar necessidades de formacao;

10. Conceber/desencadear mecanismos de formacdo e apoio aos Docentes da Escola ou do
Agrupamento de Escolas para o desempenho dessas fungdes;

11. Propor ao Conselho Pedagdgico a realizagdo de a¢des de formagdo no dominio da
orientagao educativa e da coordenacgao das atividades das turmas;

12. Elaborar e aprovar o respetivo Regimento Interno;

13. Propor ao Conselho Pedagodgico, antes do inicio do ano letivo, os critérios de avaliagao,
assegurando a sua explicitacdo e divulgacdo junto dos alunos e Encarregados de Educacdo;

14. Zelar para que todos os seus docentes tenham o dossié de pratica pedagdgica atualizado,
para que possa ser consultado na presenga do titular da turma por professores, alunos,
Encarregados de Educagao e por outros intervenientes no processo de aprendizagem, devendo
ser garantida a confidencialidade dos dados nele contidos.

Artigo 14.2
Funcionamento

1. Cada Conselho de Ano reune, sempre que necessario, sob a presidéncia do(a)
Coordenador(a), numa Escola do Agrupamento, podendo, no entanto, reunir
extraordinariamente sempre que seja convocado pelo(a) Coordenador(a), pela Diretora ou a
requerimento de um ter¢o dos docentes que constituem cada uma das estruturas;

2. As reunibes ordindrias e extraordindrias dos Conselhos de Docentes previstas sdo
antecedidas de uma reunido prévia entre os Coordenadores para acerto de estratégias e
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procedimentos a tomar, de forma a promover a harmonizagao e a consonancia global de todo
Agrupamento, nas matérias que sdao da competéncia dessas estruturas de Coordenacdo
Pedagdgica;

3. Dasreunides de Conselho de Docentes de Ano, presididas pelo Coordenador ou por quem
este designar, serdo lavradas atas;

4. As atas ficam a cargo de um secretario selecionado, rotativamente, por ordem alfabética;
5. As convocatérias para as reunides de Conselho de Docentes de Ano serdo da
responsabilidade do Coordenador e afixadas em local préprio ou enviadas por via eletrdnica,
pelo menos, com dois dias Uteis de antecedéncia;

6. As atas sdo enviadas por via eletrdnica para aprovacao e serao ratificadas formalmente na
reunido seguinte;

7. Caso o Coordenador esteja impedido de exercer func¢des, serd substituido por outro
docente a eleger de entre os membros constituintes de cada estrutura.

Equipa de trabalho:
Sandra Silva, Paula Martins, Maria José Leote, Hugo Viana
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