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1. Introducao

No seguimento do estabelecido no artigo 12.° do Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de
julho, foi implementado, no Agrupamento de Escolas de Albufeira, o Apoio Tutorial Especifico.
Este tem como publico-alvo os alunos dos 2.° e 3.° ciclos do Ensino Basico que, ao longo do seu
percurso escolar, acumulem duas ou mais retencées. Com esta medida, procura-se encontrar
respostas adequadas as dificuldades especificas de cada um, apoiando-os na criacao de habitos
de estudo, de rotinas de trabalho, na sua integracao na turma e na escola, no cumprimento das
regras escolares e no seu projeto de vida, bem como proporcionar-lhes uma orientacdo educativa
adequada a nivel pessoal, escolar e profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e 0s
interesses que manifestem, promovendo um ambiente de aprendizagem que permita o
desenvolvimento de competéncias pessoais e sociais.

2. Definigdes

Neste documento sao utilizadas as seguintes siglas:

ATE - Apoio Tutorial Especifico

El = Educacao Inclusiva - Alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de Julho
PIAT - Plano Individual de Apoio Tutorial

3. Objeto do Apoio Tutorial Especifico

Em termos globais, 0 apoio tutorial visa estimular no aluno o planeamento e a organizac¢ao do
seu trabalho, a definicdo de objetivos e estratégias, bem como capacidades de monitorizar a sua
propria aprendizagem. O desenvolvimento deste processo de aprendizagem personalizado
municia o aluno para fazer os ajustes necessarios em novas situacdes de aprendizagem,
contribuindo assim para a reducao da retencao e do abandono escolar.

4. Ambito de aplicacdo do Apoio Tutorial Especifico

41  Nos termos do definido no art.® 12.° do Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho,
a implementacdo da medida de Apoio Tutorial Especifico, destina-se aos alunos dos 2.°
e 3.° ciclos do Ensino Basico que acumulem duas ou mais retengdes ao longo do seu
percurso escolar.

4.2  Cada professor tutor acompanha um grupo de 10 alunos.

4.3 Para oacompanhamento do grupo de alunos referido no numero anterior, sao atribuidas
ao professor tutor quatro horas semanais.

4.4  Os horarios das turmas com alunos em situacao de tutoria devem prever que cada aluno
usufrua de um tempo para a intervencao do professor tutor.
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4.5

4.6

4.7

A constituicao de grupos de alunos para o apoio tutorial especifico, a titulo excecional,
com um numero inferior a 10 alunos, carece de autorizagdo dos servicos do Ministério da
Educacao competentes, mediante analise de proposta fundamentada da Diretora do
Agrupamento.
A constituicao de grupos de alunos para o apoio tutorial especifico, a titulo excecional,
com um numero superior a 10 alunos, carece de autorizacao do Conselho Pedagdgico,
mediante analise de proposta fundamentada da Diretora do Agrupamento.
Sempre que exista grupos de Apoio Tutorial Especifico com menos de 10 alunos
atribuidos, a acao tutorial podera ser disponibilizada a alunos que ndo se enquadram nas
condicdes acima mencionadas, mas que se revelem fundamentais para a promocao do
sucesso escolar do aluno, de acordo com as seguintes prioridades:

a) Alunos que estejam em Portugal pela primeira vez;

b) Alunos de El (acompanhamento indireto) com aproveitamento nédo satisfatorio;

c) Alunos com aproveitamento / assiduidade / comportamento ndo satisfatorios.

Perfil do professor tutor

A designacao do professor tutor devera ter em conta 0s seguintes aspetos:

5.1
5.2
5.3

5.4
2.5
5.6
5.7
5.8

5.9

5.10

Ser docente profissionalizado com experiéncia pedagdgica;

Ter conhecimento da escola e do contexto envolvente;

Ter frequentado, sempre que possivel, acdes de formacao no ambito do Apoio Tutorial
Especifico;

Ter facilidade em relacionar-se com os alunos e as respetivas familias;

Ter capacidade de negociar e mediar em diferentes situagdes e conflitos;

Ter capacidade de trabalhar em equipa;

Ser coerente, flexivel e persistente;

Ter capacidade para acreditar nas capacidades dos alunos a seu cargo, potenciando a
resolucao de conflitos e a adequada evolugao;

Ter capacidade para proporcionar experiéncias enriquecedoras e gratificantes para os
alunos;

Ter capacidade para criar pontes com a comunidade enquadrando, caso necessario,
apoio externo.

Competéncias e atribuicoes do professor tutor

Aos professores tutores compete:

6.1
6.2
6.3

Reunir, nas horas atribuidas, com os alunos que acompanha;
Proceder a recolha de elementos caracterizadores do perfil do aluno;
Acompanhar e apoiar o processo educativo de cada aluno do grupo tutorial;
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6.4
6.5

6.6

6.7

6.8
6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17
6.18

6.19
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Facilitar a integracdo do aluno na turma e na escolg;

Apoiar 0 aluno no processo de aprendizagem, nomeadamente na criagdo de habitos de
estudo e de rotinas de trabalho;

Proporcionar ao aluno uma orientacdo educativa adequada a nivel pessoal, escolar e
profissional, de acordo com as aptiddes, necessidades e 0s interesses que manifeste;,
Promover um ambiente de aprendizagem que permita o desenvolvimento de
competéncias pessoais e sociais;

Envolver a familia no processo educativo do aluno;

Reunir com os docentes do conselho de turma para analisar as dificuldades e os planos
de trabalho destes alunos.

Desenvolver medidas de apoio aos alunos, designadamente de integragédo na turma e na
escola e de aconselhamento e orientacdo no estudo e nas tarefas escolares;

Promover a assiduidade e a pontualidade dos alunos em todas as atividades letivas e de
apoio;

Procurar implicar os pais e encarregados de educagdo em atividades de controlo do
trabalho escolar e de integracao e orientagéo dos seus educandos em coordenagao com
o diretor de turma;

Informar, sempre que solicitado e/ou necessario, os pais/encarregados de educacao e 0s
alunos sobre as necessidades e a evolugdo dos alunos, bem como das atividades
desenvolvidas;

Cooperar com o(s) conselho(s) de turma e os servigos técnico-pedagdgicos, na gestao
adequada de recursos e na adogao de medidas pedagdgicas que contribuam para o
sucesso dos alunos, com a colaboracao do diretor de turma;,

Elaborar, com o aluno, um “contrato de trabalho” baseado na definicdo de objetivos
pessoais de sucesso (curto, médio e longo prazo) e de estratégias superadoras de
dificuldades;

Definir o Plano Individual de Apoio Tutorial (PIAT) em cooperagédo com o conselho de
Turma;

Articular com o conselho de turma sobre as necessidades e evolucdo dos alunos;
Contribuir para o sucesso educativo e para a diminui¢cdo do abandono escolar, conforme
0 previsto no Projeto Educativo do Agrupamento;

Elaborar, no final de cada periodo, um relatério do trabalho desenvolvido e uma
apreciacdo do desempenho de cada tutorando, a ser entregue ao conselho de Turma e
ao Coordenador do ATE.

Operacionalizacao

7.1

No inicio do ano letivo:
a) Diagnostico da situagdo de cada aluno;
b) Recolha de informacdes de dados relevantes sobre:
i.  historico escolar e familiar;
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ii. caracteristicas pessoais (interesses, motivagées, «estilo» de aprendizagem,
adaptacao familiar e social, integragcdo no grupo-turma);
iii.  problemas e inquietudes;
iv.  necessidades educativas.
c) Definir o Plano Individual de Apoio Tutorial (PIAT).
7.2 Ao longo do ano letivo:

a) Analise do desempenho afetivo e cognitivo do aluno em articulagdo com o diretor
de turma e com o conselho de turma;

b) Analise das ocorréncias dos alunos;

c) Registo, em documento préprio, do trabalho realizado com os alunos;

d) Acompanhamento especifico nos momentos criticos do quotidiano escolar do
aluno;

e) Elaborar, no final de cada periodo, um relatério do trabalho desenvolvido e uma
apreciacao do desempenho de cada tutorando, a ser entregue ao conselho de
turma e ao coordenador do ATE.

7.3 No final do ano letivo:
a) Avaliacdo do trabalho desenvolvido durante o ano letivo;
b) Inserir no Processo do Aluno o PIAT.

8.  Funcionamento

8.1  Cada professor tutor acompanha, no maximo, um grupo de 10 alunos;

8.2  Oshorarios das turmas com alunos em situacao de tutoria devem prever tempos comuns
para a intervencao do professor tutor;

8.3 O numero de horas atribuidas ao professor tutor sdo as definidas pela legislagao,
correspondendo a quatro horas semanais;

8.4 Sempre que possivel, o professor tutor devera acompanhar os tutorandos no ano letivo
seguinte, para dar continuidade ao trabalho iniciado;

8.5 Cada grupo pode ser subdividido de forma a articular o horario dos discentes com o do
professor tutor.

9.  Operacionalizacdo do Apoio Tutorial Especifico

9.1 Identificagdo dos alunos que acumulem ao longo do seu percurso escolar duas ou mais
retencoes.

9.2 No final do ano letivo anterior, durante a fase de renovacao de matriculas, os diretores de
turma devem sensibilizar os encarregados de educacao e os alunos para a importancia
da sua frequéncia. Os encarregados de educagdo devem manifestar por escrito a sua
concordancia/ nao concordancia com a frequéncia em documento proprio para o efeito,
disponivel nos servigos administrativos aquando da renovagao de matricula.
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Distribuicdo dos alunos pelo respetivo professor tutor, tendo em consideragdo o ano de
escolaridade e a faixa etaria dos alunos. No entanto, dada a eventual dispersao de alunos
por muitas turmas, os grupos podem ser constituidos por alunos de anos de escolaridade
diferentes.

Apuramento de eventuais vagas nos grupos de apoio tutorial e seu preenchimento de
acordo com os critérios do ponto 4.7. O preenchimento de vagas pode ser feito em
qualguer momento do ano letivo.

Desenvolvimento do Apoio Tutorial Especifico, de acordo com as competéncias referidas.
Avaliacdo do processo e dos resultados de cada aluno, no final de cada periodo,
elaborando um relatorio, que devera ser enviado ao diretor de turma, para que conste na
ata do conselho de turma, e ao coordenador do Apoio Tutorial Especifico.

Apresentacao do relatoério global do Apoio Tutorial Especifico implementado ao longo do
ano letivo.

10. Conselho de professores tutores

10.1
10.2

103
a)

E composto por todos os professores tutores do Agrupamento, designados anualmente
pela Diretora do agrupamento.

O conselho de professores tutores é presidido por um coordenador, designado pela
Diretora do agrupamento.

Competéncias:

Assegurar a articulagcdo e normalizacdo de procedimentos a adotar no Apoio Tutorial
Especifico;

Definir as atividades de acordo com as informacdes prestadas pelo conselho de turma;
Propor e planificar formas de atuacao junto dos alunos, pais e encarregados de educacao,
professores e outras entidades.

Funcionamento:

O conselho de professores tutores reune, ordinariamente, uma vez no inicio do ano, e,
preferencialmente, uma vez por periodo;

As reunides tém a duracdo maxima de duas horas;

As reunides sdo convocadas ordinariamente pelo coordenador e extraordinariamente
sempre que o coordenador julgue apropriado ou por indicacdo da Diretora do
Agrupamento;

De todas as reunides serdo elaboradas atas que serao lidas e aprovadas nos termos
legais.

11. Coordenador dos professores tutores

11.1

11.2

O coordenador dos professores tutores é designado pela Diretora do Agrupamento,
atendendo a uma adequada gestéao de recursos.
Compete ao coordenador dos professores tutores:
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Convocar, coordenar e presidir as reunides de professores tutores;

Elaborar um dossié onde se deverdo encontrar: horarios e contactos dos docentes que
compdem o conselho de professores tutores; a legislacao sobre Apoio Tutorial Especifico;
o Regulamento do Apoio Tutorial Especifico; minutas e diretrizes do Conselho Pedagdgico
e/ou da Diretora do Agrupamento que digam respeito ao Apoio Tutorial Especifico;
relatorios trimestrais e de final de ano; copias das convocatorias e das atas do conselho
de professores tutores;

Divulgar, junto dos professores tutores, toda a informacao necessaria ao adequado
desenvolvimento das suas competéncias;

Planificar, em colaboracdo com o conselho de professores tutores, as atividades a
desenvolver anualmente;

Colaborar com os professores tutores na implementacao do PIAT;

Monitorizar a aplicagdo do PIAT;

Identificar necessidades de formacdo no ambito do Apoio Tutorial Especifico;

Apresentar a Diretora do Agrupamento um relatorio anual, do trabalho desenvolvido.

12. Avaliacdo do processo de agdo tutorial

12.1

122
a)
b)
c)

Objetivo geral: aferir o contributo da implementacao do Plano de Apoio Tutorial para a
diminuicdo do insucesso e a integragao plena dos alunos na comunidade escolar.
Aspetos sobre 0s quais deve incidir a avaliacao:

Sobre o problema de cada aluno (absentismo, indisciplina, ...);

Sobre os objetivos definidos;

Sobre as metodologias, estratégias e atividades que possam decorrer da implementagao.

13. Monitorizagao e avaliacao

13.1

13.2

13.3

Considerando o principio da avaliacao e os mecanismos de monitorizacao e de avaliagdo
da medida pretende-se aferir o contributo da sua implementacao para a diminuigdo do
insucesso e a integracao plena dos alunos na comunidade escolar.

A avaliacao deve incidir sobre os objetivos definidos, as metodologias, as estratégias e as
atividades que possam decorrer da implementacao da medida e sobre os resultados
obtidos pelos alunos envolvidos, ao nivel das atitudes, do comportamento, em geral, e do
sucesso escolar.

A monitorizagao e avaliacao serao feitas ao longo do ano, culminando na percegao do
desenvolvimento integral do aluno, nas vertentes social, afetiva e cognitiva, através do
preenchimento de grelhas, no final de cada periodo, pelos alunos (autoavaliagédo) e
tutores, com base no trabalho desenvolvido. Com base nas informacdes recolhidas cada
professor tutor elaborara um relatério a apresentar ao conselho de turma de cada aluno
e ao coordenador dos professores tutores.
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13.4 No final de cada periodo e no final do ano letivo, o coordenador dos professores tutores,
através da anadlise de todos os dados recolhidos, elabora um relatério a apresentar ao
Conselho Pedagdgico.

Equipa de trabalho do Regulamento do Apoio Tutorial Especifico:
Clara Pinto
Sandra Hipdlito
Silvia Palmela

Albufeira, 28 de junho de 2024
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